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Job Assignment Technique 

เทคนิคการมอบหมายงานที่มีประสทิธิภาพ 
(จ ำนวนวนัอบรม 1 วนั) 

 

รายละเอียดหลักสูตร: 

การมอบหมายงานของหวัหน้างานถือวา่เป็นองค์ประกอบที่ส าคญัในการท่ีจะด าเนินการตามเปา้หมายและ
นโยบายของผู้บริหารให้ประสบความส าเร็จตามที่วางไว้ ดงันัน้มีความจ าเป็นท่ีหวัหน้างานต้องมีความเข้าใจในเทคนิค
การมอบหมายงานอยา่งมีประสทิธิผล 

หลกัสตูรนีมุ้ง่เน้นท่ีจะชว่ยให้หวัหน้างานเข้าใจถึงเทคนิคในการมอบหมายงาน โดยเน้นเทคนคิในการ
มอบหมายงาน โดยใช้การบรรยายจากวิทยากรที่มีประสบการณ์โดยตรง ประกอบกบัการท ากิจกรรมกลุม่เพื่อให้เกิด
ความมัน่ใจในการน าไปประยกุต์ใช้ได้อยา่งเกิดประสทิธิผล 

 
วัตถุประสงค์ของหลักสูตร: 
เมื่อจบหลกัสูตรนีแ้ลว้ ผูเ้ขำ้รบักำรอบรมจะสำมำรถ: 

▪ เพื่อให้หวัหน้างานเข้าใจในเทคนคิการมอบหมายงานที่มีประสทิธิผล 
▪ เพื่อให้หวัหน้างานเข้าใจถงึเทคนคิในการก าหนดรูปแบบการติดตามผลการปฏิบตัิได้อยา่งเหมาะสม 
▪ เพื่อให้หวัหน้างานน าแผนการปฏิบตัิไปประยกุต์ใช้ได้อยา่งเกิดประสทิธิผล 

คุณสมบัตผู้ิเข้าอบรม : 
หวัหน้างาน/ หวัหน้าแผนกทกุสายงาน 

 
เน้ือหาหลักสูตร : 

▪ แนะน าหลกัสตูร เทคนิคการมอบหมายงานให้ได้ประสทิธิภาพ 
o แนวความคิดการมอบหมายงาน 
o ความหมายของการมอบหมายงาน 
o วตัถปุระสงค์ของการมอบหมายงาน 
o ความส าคญัของการมอบหมายงาน 

▪ ประเภทของงานท่ีมอบหมาย 
▪ กระบวนการและวิธีการมอบหมายงาน 

o หลกัการมอบหมายงาน 
o วิธีการมอบหมายงาน 

▪ องค์ประกอบของการมอบหมายงาน 
▪ การก าหนดรายละเอียดของงานที่มอบหมาย 
▪ ปัญหา อปุสรรค และข้อจ ากดั 
▪ การติดตามและประเมินผลตามงานท่ีมอบหมาย 
▪ กิจกรรมกลุม่ 
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▪ สรุปการอบรม/ ถาม-ตอบ 

 
ก าหนดการฝึกอบรม : 

ลงทะเบียนเวลา 8:30 น. เร่ิมอบรมเวลา 9:00 น. จนถงึ 16:30 น. โดยประมาณ เวลาพกัคือ 
10:30-10.45 ,12:00-13.00 และ 14:30-14.45 น.  

 
ตดิต่อ  
  คณุอาภากร โทร 09-8272-8195, 08-1991-0534 , 0-2991-6292 , 02-991-6294-5  

แฟกซ์ 0-2990-8493  อีเมล์ service@ny-consult.com 
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