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Action Plan Technique 

เทคนิคการวางแผนงาน 
(จ ำนวนวันอบรม 1 วัน) 

 

รายละเอียดหลักสูตร: 

การวางแผนงานของหัวหนา้งานถือว่าเป็นองค์ประกอบท่ีส าคัญในการท่ีจะด าเนินการตามเป้าหมายและ
นโยบายของผู้บริหารให้ประสบความส าเร็จตามที่วางไว้ ดงันั้นมีความจ าเป็นท่ีหัวหน้างานต้องมีความเขา้ใจในเทคนิค
การวางแผนงานอยา่งมีประสิทธิผลโดยใช้หลักการของ PDCA 

หลักสูตรน้ีมุ่งเน้นที่จะชว่ยให้หัวหน้างานเข้าใจถึงเทคนิคในการวางแผนงาน โดยเน้นเทคนิคในการวางแผนงาน 
โดยใชก้ารบรรยายจากวิทยากรทีม่ีประสบการณ์โดยตรง ประกอบกับการท ากิจกรรมกลุ่มเพื่อใหเ้กดิความมั่นใจในการ
น าไปประยุกตใ์ช้ได้อยา่งเกดิประสิทธิผล 

 
วัตถุประสงค์ของหลักสูตร: 
เมื่อจบหลักสูตรน้ีแล้ว ผู้เขำ้รับกำรอบรมจะสำมำรถ: 

o เพื่อให้หัวหนา้งานเขา้ใจในเทคนคิการวางแผนงานท่ีมีประสิทธิผล 
o เพื่อให้หัวหนา้งานเขา้ใจถงึเทคนคิในการก าหนดรูปแบบการติดตามผลการปฏิบัติได้อยา่งเหมาะสม 
o เพื่อให้หัวหนา้งานน าแผนการปฏิบัติไปประยุกต์ใช้ได้อยา่งเกิดประสิทธิผล 

 

คุณสมบัติผู้เข้าอบรม : 
ผู้บริหาร หัวหน้างาน พนักงาน รวมไปถึงวิศวกรฝ่ายต่างๆและพนักงานในโรงงาน รวมทัง้ผู้ที่สนใจ 

 
เนื้อหาหลักสูตร : 

 แนะน าหลักสูตร เทคนิคการวางแผนงานอยา่งมีประสิทธิผล 
o แนวความคิดการวางแผนงาน PDCA 
o ความหมายของแผนงาน 
o วัตถุประสงค์ของแผนงาน 
o ความส าคัญของการวางแผน 

 ประเภทของแผนงาน 
 กระบวนการและวิธีการวางแผน 

o หลักการ PDCA 
o วิธีการวางแผน 

 องค์ประกอบของแผน 
 การก าหนดรายละเอียดของแผน 
 ปัญหา อุปสรรค และข้อจ ากดั 
 การน าแผนออกปฏิบัต ิ
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 การติดตามและประเมินผลแผน 
 กิจกรรมกลุ่ม 
 สรุปการอบรม/ ถาม-ตอบ 

 
ก าหนดการฝึกอบรม : 

ลงทะเบียนเวลา 8:30 น. เริ่มอบรมเวลา 9:00 น. จนถึง 16:30 น. โดยประมาณ  
เวลาพกัคือ 10:30-10.45 ,12:00-13.00 และ 14:30-14.45 น.  

 
ติดต่อ  คุณอาภากร (หน่อย) โทร 0-29908495, 09-8272-8195, 08-19910534 

แฟกซ์ 0-2990-8493,  อีเมล์ service@ny-consult.com 
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